（*兼任時間不得超過一學期、代課時間不得超過三個月，若超過者應另簽會人事室公開甄試）

簽   於  ｘｘ處                    　         日期：　年　月　日

主旨：請同意外聘講師ｘｘｘ擔任ｘｘ課程兼任(代課)教師，請　鑒核。

說明：

1. 因ｘｘｘｘｘｘｘｘｘｘｘｘｘ原因，須外聘講師兼(代)課。

2. 兼任(代課)時間：自ｘ年ｘ月ｘ日至ｘ年ｘ月ｘ日止；每週上課ｘ節。

3. 經費來源：代課每節ｘｘｘ元，由ｘｘ經費項下支付；退撫提撥金及勞(健)保由ｘｘ經費項下支付。

4. ｘｘ兼任(代課)教師資料：身分證字號：qxxxxxxxxx、出生日期：xx年xx月xx日、學歷：xx大學xx系畢業領有xx科教師證書、住址：xx縣xx鄉xx村xx鄰xx號、聯絡電話：xx-xxxxxx

擬辦：陳奉  同意後，影印發各會辦單位依規定職掌辦理各項任免、加退保(職)作業。

會辦單位：總務處、人事室、會計室、

　　　謹　陳

校長
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